Vorname, Name








 Datum 

Straße

PLZ Wohnort

Telefon

Name der Firma

Ansprechpartner oder Abteilung

Straße/Postfach

PLZ Ort

Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als..... 

Sehr geehrter Herr/ Frau (Ansprechpartner), sonst: Damen und Herren,

Text

(Einleitung)

Text

O Mache ich deutlich, warum ich mich für meinen Wunschberuf entschieden habe und begründe ich, warum ich mich genau in diesem Betrieb bewerbe? 

O Erfährt der Leser, wann und mit welchem Abschluss ich meine Schulausbildung abschließen möchte?

O Habe ich meine Erfahrungen im angestrebten Berufsfeld dargelegt (z. B. durch Praktika, Ferienarbeit ...)? 

O Fasse ich mich kurz? Das Anschreiben sollte auf eine einzige Seite passen.
Text

(Schlußsatz)

Text

Mit freundlichen Grüßen

(Unterschrift)

Anlagen:

